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Документ "Инструкция по формированию и ведению базы данных" содержит разделы: 

1) правила подготовки данных; 

2) порядок и средства заполнения базы данных; 

3) процедуры изменения и контроля базы данных; 

4) порядок и средства восстановления базы данных 
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2 ПРАВИЛА ПОДГОТОВКИ ДАННЫХ
В разделе "Правила подготовки данных" приводят порядок отбора информации для включения в базу данных, правила подготовки и кодирования информации, формы ее представления и правила заполнения этих форм, порядок внесения изменений информации.
3 ПОРЯДОК И СРЕДСТВА ЗАПОЛНЕНИЯ БАЗЫ ДАННЫХ
В разделе "Порядок и средства заполнения базы данных" приводят состав технических средств, правила, порядок, последовательность и описание процедур, используемых при заполнении базы данных, включая перенос данных на машинные носители информации.
4 ПРОЦЕДУРЫ ИЗМЕНЕНИЯ И КОНТРОЛЯ БАЗЫ ДАННЫХ
В разделе "Процедуры изменения и контроля базы данных" приводят состав и последовательность выполнения процедур по контролю и изменению содержания базы данных.
5 ПОРЯДОК И СРЕДСТВА ВОССТАНОВЛЕНИЯ БАЗЫ ДАННЫХ
В разделе "Порядок и средства восстановления базы данных" приводят описание средств защиты базы от разрушения и несанкционированного доступа, а также правила, средства и порядок проведения процедур по копированию и восстановлению базы данных.[image: image1][image: image2][image: image3]









